Csaholc Kézségi Onkormanyzat
6/2003./V.6./ sz.
rendelete

a Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatrél
l. Fejezet

Bevezetd rész

A Magyar Kodztarsasag Orszaggyillésének dontése alapjan kiépult helyi 6n-
kormanyzati rendszer biztositja az 6nkormanyzatok kiemelkedd jogainak ér-
vényesulését, nevezetesen az autonomiahoz valo jogot, a demokratikus helyi
hatalomgyakorlas jogat és az dnkormanyzati jogok birésagi védelmének a
jogat.

Az dnkormanyzati rendszer folyamatos er6sdédésének eredményeként Csa-
holc Kdzség Onkormanyzatanak Képvisel6testiilete kiemelt céljanak tekinti,
hogy olyan dnszervezodésen alapul6 helyi hatalomgyakorlas valdsuljon meg,
amelyben a lakossag kozvetlenul, illetve valasztott helyi képviseldi utjan -
torvényi keretek kozott - onalléan intézheti a helyi lUgyek széles korét.

Csaholc Kézség Onkormanyzata a feladat- és hataskorében eljarva kifejezi

a helyi kozakaratot és megjeleniti a helyi érdekeket.

Mindezek figyelembevételével Csaholc Kdzség Onkormanyzata 6nalléan,
szabadon, demokratikusan, széles korl nyilvanossagot biztositva intézi a
telepulés kozugyeit, valamint gondoskodik a kodzszolgaltatasokrol és a helyi
hatalom 6nkormanyzati tipusu gyakorlasarol. Az dnkormanyzat képviselbtes-
tulete alapelvként fogadja el, hogy:

- a képviselbtestulet mindenkor demokratikus alapokon mikaodik,

- a képviselbtestileti dontések meghozatalat megel6z6en minden e-
setben lehetdség nyilik a kulonb6zd vélemények, igy a kisebbségi
vélemény ismertetésére,

- a képviselbtestilet tagjai dontéseik meghozatalakor Csaholc polga-
rainak az érdekeit tartjak szem el6tt és szolgaljak.

Csaholc Kdzség Onkormanyzatanak Képvisel6testiilete a helyi dnkormanyza-
tokrol sz6l6 médositott 1990. évi LXV. térvény /tovabbiakban : Otv. / 16. §. /1/
és a 18. §. /1/ bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan szervezeti és
mukodési rendjére vonatkozoan a kovetkez6 rendeletet alkotja:



Il.fejezet

Altalanos rendelkezések

Az 6nkormanyzat és jelképei

1.8.

11/ Az onkormanyzat hivatalos megnevezése:
Csaholc Kézség Onkormanyzata

12/ Az dnkormanyzat székhelye: Csaholc, Kossuth u. 41.
13/ Az dnkormanyzat jogi személy.

14/ Az énkormanyzati feladat- és hataskorok Csaholc Kézség Onkormany-
zatanak Keépviselbtestuletét illetik meg./ tovabbiakban: képviselbtestulet/
A képviselbtestuletet a polgarmester képviseli.

15/ Az illetékesséqi terllete: Csaholc kdzség kdzigazgatasi terllete.
A telepulés fontosabb adatait az SZMSZ 1. sz. melléklete tartalmazza.

/6/ Az dnkormanyzat feladatokat a képvisel6testulet és szervei : a polgar-
mester, a képviselbtestulet bizottsagai, a képviselbtestulet hivatala lat-
jak el.

2.§

/1/ Az dnkormanyzat hivatalos jelképei a kbzség cimere és zaszldja.
Hasznalatuk rendjét kilon 6nkormanyzati rendelet szabalyozza.

12/ A kbzség cimere:a cimer pajzs alaku, az als6 eggyharmadaban ezust
szinl alapon a telepulés hataraban folyo Tur folyot jelképezé kék szin(
szimbdlum, az ezUst alapon allé fa tdlgyfa, mely a telepulés erdéhati jel-
legére utal, a korabbi leirasok szerinti szimbolumként, a tolgyfa torzse,
agai fekete szinlek, lombkoronaja arnyas zold, a tolgyfa hattere fehér
szinl. A pajzs szélei bordd és aranyszin(, fekete rajzolattal elvalasztva.

A pajzs felett szimmetrikus ivelt formaban talalhato a telepllés neve.
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13/ A kbzség zaszldja:A zaszldalap 2:1 aranyu allé formatumua 100 x 200
cm-es, fehér zaszloselyem. Az 6nkormanyzat cimere a zaszlolap fels6
kétharmad aljan - szines megjelenitéssel , a zaszlbéalap egyik oldalan
foglal helyet, mely felett a kozség neve feketével ivelten jelenik meg.

A zaszlbalap felsé bujtatéjaban fa merevités és arany sodrott zsin6r van.
A zaszl6 felsé részét kiveve, harom oldalan arany szin( zsin6r van kor-
bevarva.

lll.Fejezet

Az onkormanyzat szervezetére, mikodésére vonatkozo szabalyok

Az dnkormanyzat feladata, hataskoére

3.8.

/1/ A telepulési 6nkormanyzat feladata a helyi kbzszolgaltatasok kérében
kuldndsen: a telepulésfejlesztés, a telepulésrendezés, az épitett és ter-
meészeti kornyezet védelme , a lakasgazdalkodas, a vizrendezés és a
csapadékviz- elvezetés, a csatornazas, a koztemet6 fenntartasa, a helyi
kozutak és kozteruletek fenntartasa, helyi tormegkozlekedés, a kdztisz-
tasag és telepuléstisztasag biztositasa, gondoskodas a helyi tlizvéde-
lemrdl, k6zbiztonsag helyi feladatairdl , kozremikoddés a helyi energiaszol-
galtatasban , a foglalkoztatas megoldasaban, az 6vodarol, az alapfoku
nevelésrél, oktatasrol , az egészségugyi , a szocialis ellatasrol, valamint
a gyermek és ifjusagi feladatokrél valé gondoskodas, a kdzosseégi tér biz-
tositasa, kozmulvel6dési , tudomanyos, mivészeti tevékenyseég, sport ta-
mogatasa, nemzeti és etniaki kisebbsébek jogai érvényesitésének a biz-
tositasa, az egészséges életmod kdzosségi feltételeinek elbsegitése.

12/ Az /1] bekezdésben foglaltak feladatokban a telepulési 6nkormanyzat ma-
ga hatarozza meg - a lakossag igényei alapjan, anyagi lehet6ségeitdl flg-
gbéen - mely feladatokat, milyen mértékben és modon lat el.

4.8.

A telepulési onkormanyzat koteles gondoskodni az egészséges ivovizella-
tasroél, az 6vodai nevelésrdl, az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrél az
egészsegugyi és a szocialis alapellatasrol, a kozvilagitasrol , a helyi kozutak
és a koztemetd fenntartasarol, koteles biztositani a nemzeti és etnikai
kisebbségek jogainak érvényesulését.



5.8.

11/ A képviselbtestilet az dnként vallalt feladatok targyaban az éves koltség-
vetésben, a gazdalkodast meghatarozé pénzugyi tervben - a fedezetbiz-
tositassal egyidejlileg - foglal allast.

12/ Uj kdzszolgaltatasi feladat felvallalasa elétt elékészitd eljarast kell lefoly-
tatni melyben szukséges tisztazni a feladat ellatasanak anyagi, személyi
és targyi feltételeit. Az el6készité eljarast a képviselbtestilet dontésétdl
fuggben a polgarmester, illetve alpolgarmester vagy az erre felkért bizott-
sag folytatja le.

13/ Az elbkészitd eljaras eredmeényét 6sszegzo elbterjesztés csak akkor ter-
jeszthet6 a képviselbtestllet elé, ha az tartalmazza a feladat felvallalasa-
val elérend6 célokat és az /1/ bekezdésben emlitett feltételeket.

6.§.

/1/A képviselbtestulet kizarolagos hataskorébdl nem ruhazhaté at:

a., rendeletalkotas,

b., szervezetének kialakitasa és mikodésének meghatarozasa, tovab-

ba a torvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas

C., a helyi népszavazas kiirasa, az dnkormanyzati jelképek, kitinteté-
sek és elismer6 cimek meghatarozasa, hasznalatuk szabalyozasa,
diszpolgari cim adomanyozasa,

d., a gazdasagi program, a koltségvetés megallapitasa, dontés a végre-
hajtasukrol sz6l6 beszamol6 elfogadasardl, a helyi adé megallapita-
sa, a telepulésrendezési terv jovahagyasa, a képvisel6testulet altal
meghatarozott értékhatar feletti hitelfelvétel , a kotvénykibocsatas,
tovabba a kdzosségi célu alapitvany és alapitvanyi forras atvétele
és atadasa,

e., onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashoz, érdekképviseleti
szervezethez val6 csatlakozas,

f., megallapodas kulféldi 6nkormanyzattal valé egylttmikddésrél,
nemzetkdzi onkormanyzati szervezethez vald csatlakozas,

g., intézmeény alapitasa

h., kdzterllet elnevezése, emlékmuallitas

i., eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirésagnal,

j-, a birésagok népi tlndkeinek a megvalasztasa

k., allasfoglalas megyei 6nkormanyzati intézmény atszervezérésol,
megszintetésérdl, ellatasi , szolgaltatasi korzeteirdl, ha a szolgal-

tatas a telepulést is érinti

l., véleménynyilvanitas olyan ugyben, amelyben torvény az érdekelt
onkormanyzat allaspontjanak a kikérését irja €lo,
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m., a telepulési képvisel6, a polgarmester dsszeférhetetlenségi ugye-
ben val6 dontés, a 33/A /2/ bekezdésének b., pontjaban meghata-
rozott hozzajarulassal kapcsolatos dontés, a vagyonnyilatkozati
eljarassal kapcsolatos dontés

n., amit a torvény a képviselbtestulet at nem ruhazhaté hataskorébe
utal .

12/ Az /1] bekezdésben felsoroltakon tul, a képviselbtestilet kizardlagos
hataskorébe tartozik:

a., a képviseldtestulet hataskorébe utalt valasztas, kinevezés és meg-
bizas esetén a személyi alapbér meghatarozasa

b.,0j 6nként vallalt feladat vallalasa, illetleg 6nként vallalt feladatrél
torténé lemondas,

c.,hitelfelvétel, a képviselbtestllet szerveinél és intézményeinél fog-
lalkoztatott dolgozok egyhavi munkabérének és annak jarulékai-
nak megfelel§ 6sszegu és erre a célra szolgald hitelfelvétel kivé-
telével,

d.,gazdasagi tarsasag alapitasa, illetve abban valo részvétel, gaz-
dasagi tarsasagbol vald kilépés, illetve gazdasagi tarsasag meg-
szlintetése.

13/ A képviselbtestilet egyes hataskoreinek gyakorlasat rendeletében atru-
hazhatja a polgarmesterre, bizottsagaira, torvényben meghatarozottak
szerint tarsulasara, a kisebbségi onkormanyzat tesuletére.

14/ A képviselbtestilet az atruhazott hataskor gyakorléjanak utasitasokat

adhat, a gyakorlo szervet vagy szemeélyt beszamoltathatja, a hataskort
visszavonhatja.

15/ A képviselbtestilet altal atruhazott hataskordk tovabb nem ruhazhatok.

/6/ Az atruhazott hataskorok jegyzékéta 2. sz. melléklet tartalmazza.

IV. fejezet

A Képviselbtestiulet mikodése

Altalanos szabalyok és a képvisel6testiileti lilés dsszehivasa

78.

11/ A képvisel6testllet tagjainak szama : 6 f6, mivel az Otv.alapjan a
polgarmester is tagja a testuletnek. A képviselbtestulet tagjainak név-
sorat az SZMSZ 3. sz. melléklete tartalmazza.
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12/ A képviselGtestilet a munkaterv szerint - esetleg a munkaterven kivul
is a szUkséges esetekben - de évente legalabb hat ulést tart.

13/ A képviselbtestileti Ulések Utemezhetoségének alapja az éves mun-
katerv.

14/ A munkaterv tervezetét - a polgarmester iranyitasaval - a jegyzd allitja
Ossze és a polgarmester terjeszti jovahagyas végett a képviselbtestulet
elé.

/5/ A munkatervnek tartalmaznia kell:

- a testuleti Ulések tervezett id6pontjat és a targyalni kivant napiren-
di pontokat

- a napirend elbterjeszt6jének megnevezését

- a jogszabalyban kotelez6en elbirt napirendi pontokat.

8.§.

/1/ Aképviselbtestulet Glését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az al-
polgarmester, az alpolgarmester akadalyoztatasa esetén az Ugyrendi
Bizottsag EInOke hivja 0ssze, az Onkormanyzat székhelyére.
Amennyiben a targyalandd napirend, vagy egyéb kortulmeény indokolja a
képviselGtestulet Ulése a székhelyén kivil mashol is 6sszehivhato.

12/ Az Ulés meghivojat és az elGterjesztéseket a képvisel6knek, a tanacsko-
zasi joggal meghivottaknak az ulés el6tt legalabb 3 nappal korabban kéz-
hez kell kapni.

13/ A képviselGtestulet Ulését meghivo kézbesitésével kell dsszehivni, mely-
nek tartalmaznia kell: az Ulés helyének, napjanak, kezdési idépontjanak, a
napirend targyanak és el6terjeszt6jének megjeldlését . A meghivonak mel-
lekletként tartalmaznia kell az el6terjesztéseket és a hatarozati javaslat
szoveget, kivéve a szobeli elbterjesztéseket.

14/ A képviselbtestulet Ulésének idépontjarol a kozség lakossagat a meghivo-
nak a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan térténé kifiggesztésével kell
értesiteni.

/5/ A polgarmester rendkivuli testuleti Glést koteles 6sszehivni a képvisel6k
1/4-ének, vagy a testllet bizottsaganak az inditvanyara.
A polgarmester az inditvanyra a képvisel6testulet Glését 6t napon
belul koteles 6sszehivni.

/6/ Rendkivuli, halasztast nem tir§ esetben a képviselbtestilet Ulése te-
lefonon is 6sszehivhaté.



95§.

11/ A képviselbtestilet Ulésére meg kell hivni:
a., a képviselbtestilet tagjait
b., a jegyz6t
C., a kisebbségi onkormanyzat elnokét,
d., az dnkormanyzati intézmények vezetbit az intézményt érinto
ugyekben
e., azokat a személyeket, akiknek a jelenléte az elbterjesztés targyala-
sanal az el6terjesztd, a polgarmester megitélése szerint szukséges
f., tovabba mindazokat a személyeket, akiknek meghivasat egyéb jog-
szabalyok teszik kotelez6ve
g., amennyiben a telepulésen onszervezodo kozosség alakul, annak
képviseldjét

12l Az /1] b., - g., pontokban meghatarozottak tanacskozasi joggal vesz-
nek részta képviselbtestulet Glésén.

A képviselbtestulet Ulése.Az Ulésvezetés szabalyai

10.§.

11/ A képviselbtestulet Ulése nyilvanos. Az Ulésen barmely allampolgar
szabadon részt vehet, az Ulésvezeto engedélyével felszoélalhat.
A hallgatésag a nyilvanos ulésen véleménynyilvanitasaval a testulet
munkajat nem zavarhatja.

12/ A képviselbtestilet:

a., zart Ulést tart valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas
adasa, illetbleg visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyel-
mi buntetés kiszabasa és allasfoglalast igénylé személyi Ugy targya-
lasakor, ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele,
tovabba onkormanyzatihatosagi, 6sszeférhetetlenségi és kitunteté-
si Ugy , valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyala-
sakor

b., zart Ulést rendelhet el a vagyonaval val6 rendelkezés és az altala

Kiirt palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas Gzleti érdekez
sértene.Ebben az esetben a zart Ulés elrendeléséhez a képviselo-
testulet mindsitett tobbségl szavazata szukséges.

13/ Zart Ulésen a képviselbtestulet tagjai, a kisebbségi onkormanyzat elndke
és a jegyz0, tovabba meghivasa esetén az érintett és a szakért6 vesz
részt. A képviselGtestulet tagjait valamint a zart Ulésen résztvevoket ti-
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toktartasi kotelezettség terheli a tudomasukra jutott személyes adatok és
informaciok tekintetében.

/4] A zart Glés anyagaba arra jogosulatlan - a /3/ bekezdésben fel nem so-
rolt - személy nem tekinthet be.

11.§.

11/ A képviselbtestilet Ulését a polgarmester vezeti. Akadalyoztatasa esetén
az Ulest az alpolgarmester vagy annak akadalyoztatasa esetén az
Ugyrendi Bizottsag Elnoke vezeti.

12/ A polgarmester a testlleti Ulés vezetése soran.

a., megynyitja illetve berekeszti, bezarja az Ulést

b.,megallapitja az Ulés hatarozatképességet és az ulés idétartama a-
latt folyamatosan figyelemmel kiséri

c.,napirend el6tt tdjékoztatast ad a két Ulés kozott tortént fontosabb e-
seményekrél - melyet a képviselbtestulet vita nélkul tudomasul vesz-

I atruhazott hataskorben tett intézkedésekrdl, beszamol az el6z6 tes-.
: tuleti Ulés bejelentései nyoman tett intézkedéseirdl, melyrdl a képvi- .
selGtestulet nem alakszerl hatarozottal dont

d.,negyedévenkeént irasbeli tajékoztatast ad a lejart hatarideji hataro-
zatok végrehajtasarol

e., eléterjeszti, szavazasra bocsatja a napirendi javaslatot, melyrdl a
képviselbtestulet vita nélkul hatarozat

f.,napirendi pontonként vezeti a vitat, szavazasra bocsatja a dontési

javaslatokat

g.,kiegészitést kérhet, ennek lehet6ségét megadja az elbterjesztének

h.,hozzaszolaskor megadja, illetve megvonja a szo6t, a képviselbtestu-
let ezt vita nélkul, egyszeri sz6tdbbséggel felulbiralhatja,

i., hosszura nyult vita miel6bbi lezarasa érdekében inditvanyozza a
hozzaszo6lasok idétartamanak korlatozasat, vagy a vita lezarasat

j-,ugyel a moédosito inditvanyok és hatarozati javaslatok szavazas el6tti
preciz megfogalmazasara,

k., napirendi pontonként szavazasra bocsatja - el6szor a médosito,
kiegészitd inditvanyokat - az eredeti hatarozati javaslatot, rende-
let tervezetet

l.,kihirdeti a hatarozatokat

m.,biztositja a képvisel6k kérdezési joganak gyakorlasat

n..,targyalasi szinetet rendelhet el a tanacskozas folytatasat akadalyo-
z0 koérilmény felmertlésekor, az Glést meghatarozott id6re félbe-
szakithatja vagy berekesztheti,

0.,biztositja az ulés zavartalan rendjét.
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12.§.

11/ A képviselbtestilet a stirgésségi inditvany napirendre vételérdl egyszeri
szOtobbséggel dont.

12/ A napirendi pont targyalasanak elhalasztasara az el6terjeszt6 és barmely
testlleti tag tehet javaslatot. Az inditvany elfogadasarél a képvisel6testi-
let vita nélkul, egyszerl sz6tobbséggel hataroz.

13/ A jegyzének soron kivul szot kell adni, amennyiben torvényességet érinto
eszrevételt kivan tenni.

/4/ Az Glés soron kivili berekesztéséhez a képvisel6k egyszerl tobbségi
szavazata szlikséges.

El6terjesztések
13.§.

/1/ El6terjesztésnek mindsul:
a., minden a munkatervbe felvett és Uj- tervezett napirenden kivuli -a-
nyag
b., a képviselbtestilet vagy a képviselbtestulet bizottsaga altal el6zete-
sen javasolt rendelet-tervezet, hatarozattervezet, beszamolo és tajeé-
koztato.

12/ Elbterjesztés benyujtasara jogosult:
a., polgarmester
b., az alpolgarmester
c., a témakor szerint illetékes bizottsag elnoke
d., telepulési képviseld
e., ajegyz6

13/ Az elbterjesztének tartalmaznia kell: az el6terjesztés cimét, targyat, az
el6zmények ismertetését, a targykort érinto jogszabalyokat, az el6készités-
ben résztvevék vélemeényét, mindazokat a tényeket, korulményeket, adato-
kat, amelyek lehetbvé teszik a mindsitést és a dontést indokoljak.Tartal-
maznia kell egyértelmiien megfogalmazott hatarozati vagy rendeletalkotasi
javaslatot, a végrehajtasért felelés megnevezését,a végrehajtas hataridejét

14/ Az elbterjesztésekhez a jogszabalyokban rogzitett szakhatésagok véle-
meényét be kell szerezni.

/5/ A testllet el6 kerul6 elbterjesztést a hatarozati javaslattal egyitt, irdsban
meg kell klildeni a képviselGtestulet tagjainak.
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A képviselbtestulet dontései, a dontéshozatal mddja
14. §.

11/ A képviselbtestilet:
a., rendeletet alkot
b., hatarozatot hoz.

12/ A képviselbtestilet hatarozatait rendszerint nyilt szavazassal, altalaban
egyszer( szotobbséggel hozza, melyhez a jelenlevé képviseldk tobb mint
a felének igen szavazata szikséges.

13/ Minésitett tdbbség - a megvalasztott képvisel6k tdbb mint felének igen
szavazata szikséges:
a., rendeletalkotas
b., 6nkormanyzat szervezetének kialakitasa és mikodésének .
meghatarozasa
c., az onkormanyzati jelképek, kitintetések és elismer6 cimek meg-
hatarozasa
hasznalatuk szabalyozasa, a diszpolgari cim adomanyozasa
d., a gazdasagi program megallapitasa és a végrehajtasarol szélo
beszamolé elfogadasa
e., koltségvetés megallapitasa, dontés a végrehajtasarol szolo be-
szamol¢ elfogadasardl
f., képviseld kizarasa a dontéshozatalbol
g., a torvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés és megbizas
h., megallapodas kulféldi Gnkormanyzattal valo egyuttmikodésrél,
nemzetkozi onkormanyzati szervezethez val6 csatlakozas
i., intézmeény alapitas
j-, Onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashoz, érdekképviseleti
szervezethez valé csatlakozas
k.,helyi ad6 megallapitasa
l., a telepulésrendezési terv jovahagyasa
m., hitelfelvétel -a képviselbtestilet szerveinél és intézményeinél fog-
lalkoztatott dolgozok egyhavi munkabére és annak jarulékainak
megfelel6 0sszeg hitelfelvétel kivételével
n., kotvénykibocsatas
0., a k6zOsseégi célu alapitvany és alapitvanyi forras atvétele és
atadasa
p., a képviselbtestilet megbizatasanak lejarta el6tt Onfeloszlatasahoz
r., zart ulés elrendelésékor, a vagyonaval val6 rendelkezés és az
altala kiirt palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas uzleti
erdeket sértene,
S.,a polgarmester elleni birosagi kereset benyujtasahoz
t., jogszabalyokban és a szabalyzatban meghatarozott egyébesetek-
ben.
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12/ A képviselbtestilet titkos szavazast tarthat mindazokban az Ggyekben, a-
melyekben zart tGlést koteles tartani, illetve zart Glést tarthat.

13/ Titkos szavazas esetén a szavazatszamlalo bizottsag feladatat az Ugyren-
di Bizottsag latja el.

14/ A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, a szavazas titkos-
saganak biztositasaval és urna igénybevételével torténik. A titkos szava-
zasrol kulon jegyz6konyv készul, mely tartalmazza:

a., a szavazas helyét, napjat kezdetét veget

b., a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét és tisztséget
C., a szavazas soran felmerult korulményeket

d., a szavazas eredményét, a meghozott dontést.

/5/ A titkos szavazas lebonyolitasanak technikai feltételit a jegyzé biztositja.

15. §.

/1/ Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha
a., azt torveny irja eld,
b., a képviselbtestilet megbizatasanak lejarta el6tti onfeloszlatasahoz
c., barmelyik képvisel6 kezdeményezéseére, ha azt mindsitett tobbseg-
gel a képviselbtestilet elfogadija

/2] Név szerinti szavazas esetén a polgarmester felolvassa a képviseldtes-
tuleti tagok névsorat,a képvisel6 valaszat "igen"-nel vagy "nem "-el adja
meg.

13/ A névszerinti szavazas minden esetben kulon hitelesitett, a képvisel6k
neveit alfabetikus sorrendben tartalmazé névsor szerint torténik, melyet
a jegyz6konyv eredeti példanyahoz kell csatolni.

16. §.

11/ A képviselbtestilet dontéshozatalabdl kizarhaté az, akit vagy akinek
a hozzatartozojat az ugy személyesen érinti.

12/ A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét az érintett na-
pirend targyalasat megel6z6en, szoban a képviselbtestilet elbtt.

13/ A kizarasrol az érintett képviseld kezdeményezésére vagy barmely kép-
viselbtestuleti tag javaslatara a képvisel6testulet dont. A kizart képviselot
a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévdnek kell tekintetni.
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/4] Szavazategyenl8ség esetén a polgarmester szilnetet rendel el, majd
Ujra elrendeli a szavazast.

17.§.

11/ A képviselbtestilet hatarozatait évenként folyamatos sorszammal és év-
szammal , valamint a dontés datumaval /hénap, nap/ kell ellatni a
kévetkez6 minta szerint:  Csaholc Kézségi Onkormanyzat

/ [ / hatarozata, a hatarozat tar-

gyanak, cimének megjelolésével.

12/ A képviselbtestilet hatarozatainak nyilvantartasa a Polgarmesteri Hiva-
tal feladatkorébe tartozik.

Rendeletalkotas
18.8.

/1/ A képviselGtestilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi vi-
szonyok rendezésére,tovabba torvény felhatalmazasa alapjan ,annak vég-
rehajtasara onkormanyzati rendeletet alkot.

12/ Rendelet alkotasat kezdeményezheti:
a., a képviseldtestilet tagja
b., a képviselbtestilet bizottsaga
C., a polgarmester
d., ajegyz6
e., a szabalyozando targykorben érintett érdekképviseleti szervek
f-, a kisebbségi dnkormanyzat az adott kisebbséget érinto tigyben

19. §.
/1/ Arendelet-tervezet el6készitése a jegyzd feladata.

12/ Az el6készitd munkaba be kell vonni a targy szerint illetékes bizottsagot,
a targy szerint érdekelt onkormanyzati €s nem onkormanyzati szerveket
egyarant.

13/ Az dnkormanyzati rendelet kihirdetése a Polgarmesteri Hivatalban lévé
hirdet6tablan legalabb 3 napra torténé kifuggesztéssel torténik.
A rendelet kihirdetésérél a jegyz6 gondoskodik.
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14/ Az dnkormanyzat rendeleteinek megjeldlése:
Csaholc Kézségi Onkormanyzat |/ I / a rendelet évente
folyamatosan emelked arab szamos sorszama/ évszama, valamint a
zardjelben feltintetve a kihirdetés idépontja és a sz. rendelete meg-
kaldonboztetd jelzés.

/5/ A rendeletalkotassal /értelemszeruen a modositassal, kiegészitéssel/nyil-
vantartassal, kihirdetéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatok a Polgar-
mesteri Hivatal feladatkorébe tartoznak.

A jegyz6konyv
20. §.
11/ A képvisel6testilet Ulésérol jegyzékdnyvet kell késziteni.

12/ A jegyz6kodnyv tartalmazza:
a., a képviselbtestulet Ulésének idopontjat,helyét, jelenlévd tagjainak
nevet
b., a meghivottak nevét
c., a targyalt napirendi pontokat
d., a tanacskozas lényegét
e., a hatarozathozatal maodjat
f., a szavazas szamszerl eredményét
g., a hozott dontéseket
h., a polgarmester esetleges intézkedéseit

12/ A képviselbtestilet Ulésérol készllt jegyz6kdnyvet a polgarmester és
a jegyz6 irjak ala.

13/A jegyz6kdnyv harom példanyban készul. Eredeti példanyaval egyutt
kell kezelni :
a., a meghivot,
b., az el6terjesztéseket
C., a névszerinti szavazasrol készult jegyzokonyvet

14/ Zart Glésrol készlilt jegyz6konyv vezetése megegyezik az altalanos
szabalyokkal, de kezelésérdl - a korlatozott betekintési jogra tekintet-
tel - a jegyzdnek kuldn kell gondoskodni.
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A Képviselbtestulet bizottsaga
21. 8.

11/ A képvisel6testilet az Otv. 22-29.§-aiban meghatarozott feltételek be-
tartasa mellett bizottsagokat hoz létre.

[2/A bizottsag elndkét és tagjainak tobb mint felét a telepulési képvisel6k
kozul kell valasztani.

13/ A képvisel6testilet allandd bizottsagként harom fés Ugyrendi
Bizottsagot és harom fés a Szocialis Foldprogram végrehajtasat Elle-
ndrz6 Bizottsagot hoz létre. A bizottsagok tagjainak nevét a 4. sz. mel-
Iéklet tartalmazza.

14/. A képviselbtestilet esetenkénti feladataira ideiglenes bizottsagot hozhat
létre, melynek Iétrehozasara, mikodésére, az e szabalyzatban irtakat
kell értelemszeruen alkalmazni.

/5/ A bizottsag Ugyviteli teendbinek ellatasarol a jegyzé felugyelete mellett
a Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

/6/ A bizottsag elndkeire a polgarmester tesz javaslatot.

[7/a., A bizottsag elndkének és tagjainak megvalasztasa nyilt szavazassal,
mindsitett tobbséggel torténik.
b.,Az Otv. alapjan létrehozott bizottsag elndkének, tagjanak a polgarmes-
ter, az alpolgarmeser és a Polgarmesteri Hivatal dolgoz6ja nem valaszt-
hato.

/8/ A bizottsag elndkének visszahivasara a polgarmester illetve a bizottsag
tagjai - minGsitett tobbségl szavazassal hozott dontésukkel - tehetnek ja-
vaslatot a képviselbtestuletnek.

/9/ A bizottsag tagjanak visszahivasara a visszahivas kezdeményezésének
rovid indoklasaval egyutt a bizottsag elnoke tehet javaslatot a képvisel6-
testuletnek.

/10/ A visszahivasrol az Uj elndk és az Uj bizottsagi tag megvalasztasaval
egyidejluleg a képviselbtestilet nyilt szavazassal, minésitett szétobbség-
gel dont.

/11/ A egyes bizottsagok altal ellatandé feladatok részletes jegyzékét a sza-
balyzat 5. sz. melléklete tartalmazza.
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A bizottsagi mikddés fébb szabalyai
22 8.

/1/ A bizottsag hatarozat képességére és hatarozat hozatalara a képvisel6-
testlletre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

12/ A bizottsag uléseirol jegyz6konyvet kell késziteni.
13/ A bizottsag Ulését az elnOk hivja 0ssze és vezeti.

14/ A bizottsag elndke koteles a bizottsagot 0sszehivni:
a., a képviselbtestulet dontése alapjan
b., a polgarmester inditvanyara

/5/ A polgarmester felflggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha
az ellentétes a képviselGtestulet hatarozataval, vagy sérti az 6nkormany-
zat érdekeit. A felfuggesztett dontésrdl a képviselStestilet a kovetkez6
ulésen hataroz.

A telepulési képvisel6

23.§.

11/ A képvisel6testllet tagjait az Otv-ben és az SZMSZ-ben rogzitett jogok és
kotelezettségek illetik meg, illetbleg terhelik.

12/ A telepulési képvisel6 a telepulés egészéért vallalt felel6sséggel képviseli
a valasztoinak az érdekeit.Részt vehet a képviselbtestilet dontéseinek
elbkészitésében, végrehajtasuk szervezésében és ellendrzéseben.

A telepulési képvisel6k jogai és kotelességei azonosak.
A telepulési képvisel6 az alakulo Ulésen illetve a megvalasztasat kdvetd
ulésen a 32. §. szerint eskiit tesz.

13/ A telepulési képvisel6:

a., a képviselbtesulet Ulésén a polgarmestertdl, a jegyz6tdl, a bizottsag
elndkétél dnkormanyzati tgyekben felvilagositast kérhet, amelyre
az ulésen - vagy legkésoébb tizendt napon belll irasban - érdemi
valaszt kell adni,

b., kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat jegyz6konyvhoz kell

mellékelni, illetéleg kérésére a vélemeényet rogziteni kell a jegyz6-
konyvben,
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c., tanacskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag ulésén.Javasolhat-
ja a bizottsag elndkének a bizottsag feladatkdrébe tartozé gy meg-
targyalasat, amelyet a bizottsag legkozelebbi Ulése elé kell terjeszte-
ni és targyalasara a telepulési képviselot meg kell hivni.Kezdemeé-
nyezheti, hogy a képvisel6testulet vizsgalja felll bizottsaganak , a
polgarmesternek, a részonkormanyzat testuletének, a helyi kisebb-
seégi onkormanyzat testlletének - a képviselbtestulet altal atruha -
zott - onkormanyzati ugyben hozott dontését,

d., megbizas alapjan képviselheti a képviselbtestuletet

e., a képviseldtestulet hivatalatdl igényelheti a képvisel6i munkajahoz
szukséges tajékoztatast, ugyviteli kozremikodést. Kozérdeki tgyben
kezdeményezheti a képviselbtestulet hivatalanak intézkedését, a-

melyre a hivatal tizendt napon belll érdemi valaszt koteles adni.

f., kdteles részt venni a képviselbtestilet munkajaban.

g., a képviseld koteles megbrizni a tudomasara jutott allami , szolga-
lati, GOzleti titkot /titoktartasi kotelezettsége a megbizatasanak lejar-
ta utan is fennall/

h.,koteles bejelenteni személyes érintettségét
i., koteles bejelenteni a vele szemben fennal6 dsszeférhetetlenségi
okot

14/ A képviselbtestilet tagjait, a bizottsag tagjait és elndkét megilletd tiszte-
letdijat és természetbeni juttatast kulon rendelet allapitja meg.

A polgarmester
24 8.
/1/ A polgarmester megbizatasat féallasu polgarmesterként latja el.

[2/A polgarmesteri tisztség betdltésének maddjat a képviselbtestilet a meg-
bizatas id6tartaman belll egy esetben a polgarmester egyetértésével val-
toztathatja meg.

/3/A polgarmester tagja a képvisel6testiletnek, a képviselbtestilet hatarozat-
képesseége , dontéshozatala, mikodése szempontjabdl telepulési képvise-
I6nek kell tekinteni.

14/ A polgarmester megvalasztasat kdvetben a képviselbtestilet alakuld
ulésén eskut tesz a képviselGtestulet tagjai el6tt.

/5/ A polgarmesterrel kapcsolatos munkaltatéi jogokat a képviselbtes-
tllet gyakorolja, ezek kuldondsen:
a., az illetmény megallapitasa
b., jutalmazas
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c., 0sszeférhetetlenség kimondasa
d., fegyelmi eljaras meginditasa és fegyelmi biintetés kiszabasa

/6 A polgarmester illetmenyere, jutalmazasara illetve egyéb juttatasara
az Ugyrendi Bizottsag tesz javaslatot.

25 8.

/1/ A polgarmesternek a képvisel6testulet mikodésével Osszefliggo feladatai:

a., 0sszehivja és vezeti a képviselbtestulet Uléseit

b., képviseli az 6nkormanyzatot

c.,seqiti a képviselbtestulet tagjainak munkajat

d., szervezi a telepulésfejlesztést és kdzszolgaltatasokat

e., biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlast és a kozakarat ér-
vényesitését

f., ha a képviselbtestilet dontését az dnkormanyzat érdekeit sértének
tartja, ugyanazon ugyben egy alkalommal az Glést koveté harom na-
pon belll kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat. A kez-
demeényezésrél a képviselbtestulet a benyujtas napjatol szamitott ti-
zenot napon belul dont,

12/ A polgarmester a jogszabalyokban és az e rendeletben meghatarozott ha-
taskorein tulmenéen:
a., ellatja az 6nkormanyzat kapcsolataival 6sszefliggo protokollaris
feladatokat
b., véleményt nyilvanit a kozség életét érinto kérdésekben
c., nyilatkozatot ad a hirk6zl6 szerveknek
d., ellatja a térvényben megfogalmazott honvédelmi és polgari védel-
mi feladatokat
e., kapcsolatot tart az helyi civil szervezetekkel, onszervezodo
kozosségekkel és a helyi kisebbségi 6nkormanyzattal

13/ A polgarmesternek a bizottsagok mikodésével Osszeflggo feladatai:
a., inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat
b., felfUggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az
ellentétes a képviselbtestllet hatarozataval, vagy seérti az 6nkor-
manyzat érdekeit, a felfuggesztett dontésrél a képviselbtestule-
let a kovetkez6 Ulésen hataroz

14/ A polgarmesteri hivatallal 6sszefliggo polgarmesteri feladatok:
a., a képviselbtestilet dontései szerint és sajat dnkormanyzati jog-
korben eljarva iranyitja a hivatalt
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b., a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hiva-
tal feladatait az onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a
dontések el6készitésében és végrehajtasaban

C., a jegyz0 javaslatara el6terjesztést nyujt be a képvisel6testuletnek
a hivatal belsb szervzeti tagozdédasanak, munkarendjének, vala-
mint Ggyfélfogadasi rendjének meghatarozasara

d., szabalyozza a hataskorébe tartozé ugyekben a kiadmanyozas

rendjét

e., gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyz6 és az onkor-

manyzati intézmeényvezetdk tekintetében

/5/ A polgarmester az allamigazgatasi tevékenységéeért a kozszolgalati sza-
balyok szerint felelbs.

/6/ A polgarmester az dnkormanyzati, valamint allamigazgatasi feladatait,
hataskoreit a képviselbtestilet polgarmesteri hivatalanak kozremikodé-
sével latja el.

[7/ A polgarmester a polgarmesteri hivatalban fogadooérat tart, melyet a
rendelet 6. sz. melléklete tartalmaz..

/8/ A polgarmester sorozatos torvénysérto tevékenysege, mulasztasa miatt,
tovabba vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége szandéko elmulasztasa
vagy a valésagnak nem megfelelé teljesitése esetén a képviselGtestulet
- mindsitett tobbséggel hozott hatarozata alapjan - kersetet nyujthat be a
polgarmester ellen a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birosaghoz a pol-
garmester tisztségének megszintetése érdekében. Egyidejuleg kérheti
a polgarmesternek e tisztségeébdl torténd felfuggesztését is.

Az alpolgarmester
26.8.

11/ A képviselGtestilet a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segi-
tésére tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.

12/ A képviselbtestilet az alpolgarmestert sajat tagjai sorabdl a polgarmes-
ter javaslatara minGsitett tobbségd, titkos szavazassal valasztja meg.

13/ Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.
A polgarmester altal kialakitott munkamegosztassal seqiti , feligyeli és
koordinalja az dnkormanyzat munkajat , segiti a polgarmestert a feladatai
ellatasaban.A polgarmestert tartos tavollétében, akadalyoztatasa esetén
helyettesiti.
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14/ Az alpolgarmester juttatasardl a képviseltestilet dont.

Ajegyz6

27.8.

11/ A képviselbtestilet - palyazat atjan - a jogszabalyban megallapitott ké-
pesitési kovetelményeknek megfelel6 jegyz6t nevez ki, hatarozatlan idére,
bérének egyideji megallapitasaval.

A dontéshez egyszeri sz6tobbség kell.

12/ A jegyz6 vezeti a képviselbtestulet hivatalat. Gondoskodik az 6nkormany-
zat mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.Ebben afeladatkérében:
a., a hataskoreébe tartozé tgyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét
b., gyakorolja a munkaltatoi jogokat a képviselbtestulet hivatalanak koz-

tisztvisel6i tekintetében, de a kinevezéshez,felmentéshez,vezetdi
megbizas adasahoz, visszavonasahoz , jutalmazashoz - a polgarmes-
ter altal meghatarozott korben - a polgarmester egyetértése sziukséges
c.,dontésre el6késziti a polgarmester allamigazgatasi hataskorebe tarto-
z6 ugyeket
d., tanacskozasi joggal részt vesz a képviselbtestilet, a képviselbtestulet
bizottsaganak ulésén
e., dont a hataskorébe utalt Ugyekben
f., koteles jelezni a képviselbtestlletnek, a bizottsagnak és a polgarmes-
ternek, ha a dontésuknél jogszabalysértést észlel
g., elékésziti a képviselbtestuleti Ulés elé kerulb elbterjesztéseket
h., ellatja a testulet valamint a bizottsagok szervezési és ugyviteli teve-
kenységével kapcsolatos feladatokat
I., segitit a kisebbségi onkormanyzat testuletének mikodését, ellatja az
ugyviteli feladatait
j., gondoskodik a testuleti ulés jegyzOkonyveének elkészitéserdl és azt a
polgarmesterrel egyutt alairja és a jegyz6konyv egy példanyat megkul-
hataridbben a megyei kbzigazgatasi hivatal részére

13/ A jegyz6 egyéb feladatai:

a., ellatja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és hatésagi
hataskoroket

b..ellatja a polgarmesteri hivatal tevékenységének egyszerisitésével,
korszerUsitésével d6sszefliggo feladatokat

c.,javaslatot tesz az 6nkormanyzati dontések felulvizsgalatara

d., gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek naprakész allapotban tarta-

sarol

/4] A jegyz6 a polgarmesteri hivatalban toérzsidében - munkanapokon 9.00-
14.00 oraig - koteles tartdozkodni.
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A polgarmesteri hivatal
28.8.

11/ A képviselbtestulet egységes hivatalt mikodtet - Polgarmesteri Hivatal
elnevezéssel - az onkormanyzat, a helyi kisebbségi onkormanyzat ma-
kodéseével kapcsolatos, valamint az allamigazgatasi ugyek dontésre valo
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

/2] A hivatal elnevezése: Csaholc Kbzség Polgarmesteri Hivatala
székhelye. 4967.Csaholc,Kossuth u. 41.

13/ A Polgarmesteri Hivatal helyi koltségvetési szerv, 6nallé jogi személy.
A koltségvetés hatarozza meg a Polgarmesteri Hivatal mikodéséhez
szukséges elbiranyzatokat, mikodési, fenntartasi kiadasokat.

/4] A polgarmesteri hivatalt a jegyz6 vezeti. A Polgarmesteri Hivatal tgyin-
tézdinek kiadmanyozasi jogarol rendelkezik.

/5/ A polgarmesteri hivatal a jegyz6 altal elkészitett és a polgarmester altal
jévahagyott dgyrend szerint mikodik, amely a hivatal feladatait és a
a dolgozok kozotti munkamegosztas szabalyait tartalmazza.

/6/ A Polgarmesteri Hivatal Ggyrendjét, az Ugyfélfogadas rendjét, idejét
, a polgarmester és a jegyz6 fogaddorait a szabalyzat 6. sz. mellék-
lete tartalmazza.

29 8.

/1/ A polgarmesteri hivatal igény szerint koteles az 6nkormanyzat és a
hivatal mikodésével , a kdzség életével kapcsolatban adatokat szolgal-
tatni és jelentést késziteni a képviselbtestiletnek.

12/ A polgarmesteri hivatal koztisztvisel6jét a tudomasara jutott szolgalati
és uzleti titok, valamint személyes adat tekintetében titoktartasi kotelezett-
ség terheli. A titoktartasi kotelezettség a koztisztvisel6 kdzszolgalati jog-
viszonyanak megsz(inése utan is fennall.

13/ A 6. sz. melléklet tartalmazza a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
jar6 munkakoroket.
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V. fejezet
Lakossagi kapcsolatok
30. §.

11/ A Képviselbtestulet évente legalabb egyszer, elére meghirdetettt kozmeg-
hallgatast tart, amelyen az allampolgarok és a helyben érdekelt szerveze-
teki képvisel6i kozérdekl kérdést és javaslatot tehetnek.

12/ A kbzmeghallgatas idépontjat, helyét, annak megtartasat megel6z6 10

nappal korabban hangos bemondd utjan ki kell hirdetni a telepulésen.
13/ A kbzmeghallgatast a polgarmester vezeti

31.§.

A képviselbtestulet onallo, kulon rendeletben szabalyozza a helyi népszava-
zas és a népi kezdeményezés rendejét.

Vl.fejezet
Tarsulasok , onkormanyzati kapcsolatok

32.8.

/17 A képviselGtestulet Vamosoroszi Kozség KepviselStestiletével a
Korzeti Altalanos Iskolat , mint k6zds fenntartasu intézményt tarsulasos
formaban tartja fent.

12/ Csaholc-Turricse -Vamosoroszi kdzségek kozosen mikodtetik az egész-
ségugyi alapellatast.

13/ A k6zds intézmények fenntartasat egyuttmikodési megallapodasban kell
rogziteni.
A kdzOs intézmények fenntartasahoz az ellatottak illetve az allandé népes-
ségszam aranyaban jarulnak hozza, a megallapodasban rogzitettek szerint.

14/ Az egyes allamigazgatasi hatosagi ugyfajtak szakszerl intézésére a kép-
viselbtestulet hatosagi igazgatasi tarsulast hozhat 1étre, vagy mar létreho-
zott hatésagi igazgatasi tarsulashoz csatlakozhat.
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/5/ Jelenleg mikdédé hatésagi igazgatasi tarsulas:
- Miszaki Ugyintézés biztositasara létrehozott tarsulas
székhelye: Sonkad
A miszaki igazgatasi tarsulast kilenc telepulés mukodteti.

/6/ Az dnkormanyzatnak testvér telepulési kapcsolatai és nemzetkdzi kap-
csolatai nincsenek.

VIl.fejezet
Az onkormanyzati gazdalkodas
33.8.

11/ A képviselbtestulet az 6nkormanyzat vagyongazdalkodasaval kapcsolatos
részletes szabalyokat kulon onkormanyzati rendeletben hatarozza meg.

12/ A polgarmester az dnkormanyzat vagyonat vagy tulajdonat érinto tigyek-
ben a szabalyzatban , valamint a kdltségvetésben foglaltak alapjan kothet
szerzGdeéseket, vallalhat kotelezettségeket, irhat ala megallapodast.

34.8.

11/ A képviselbtestilet a kdltségvetését onkormanyzat rendeletben hataroz-
za meg. A koltségvetés dsszeallitasanak részletes szabalyait az allamhaz-
tartasrol szo6lo torvény, a finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulas
mértékét az allami koltségvetési torvény hatarozza meg.

12/ A kOltségvetési rendelet elfogadasa keért forduldban torténik:

a., Az els6 forduldban torténik a koltségvetési koncepcio elkészitése.
Ennek soran torténik meg a kormany altal rendelkezésre bocsatott
koltségvetési iranyelvek tartalmanak az onkormanyzat gazdalkoda-

sara gyakorolt hatasainak , valamint az 6nkormanyzat alapellatasi

kotelezettségeivel és az 6nként vallalt feladatokkal kapcsolatos
pénzugyi informaciok szakmai elemzése. Fel kell tarni a bevételi for-
rasok bovitésének lehetoségét, a helyi szukségleteket, az igények
és célkitizéseket egyeztetni kell.

b., A masodik forduléban térténi a kdltségvetés-rendelet tervezetének a
kidolgozasa, mely tartalmazza: a bevételi forrasokat, 6nallo koltség-
vetési szervenként a mikodéi fenntartasi el6iranyzatokat, felujitasi
fejlesztési kiadasokat feladatonként, a kisebbségi donkormanyzat
kOltségvetését, az altalanos és céltartalékot.

13/ A rendelet-tervezetet szakmailag a jegyzd késziti el6, a polgarmester ter-
jeszti a képviselbtestulet eld.



- 23 -

14/ A jegyz6 féléves koltségvetesi informaciot szolgaltat a képviselbtestulet-
nek , melyrdl a testulet hatarozatot hoz.

15/ A zarszamadasrol sz6l6 rendelet el6készitése és elbterjesztése a /3/
bekezdésben foglaltak szerint torténik.

35.§.

/11" A helyi dnkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a képviselbtestu-
let, a gazdalkodas szabalyszerliségéért a polgarmester a felelbs.

12/ Az dnkormanyzat gazdalkodasi feladatainak adminisztraciojat a polgar-
mesteri hivatal latja el. E korben kulonosen:

a., a Pénzigyminisztérium altal el6irt médon és idében elkésziti a kolt-
ségvetési tajekoztatot, a koltségvetési beszamolodt, valamint a havi
pénzforgalmi informaciét, s mindezeket megkiildi a TAH részére

b.,beszedi az bnkormanyzat sajat bevételeit

c.,a cimzett és céltamogatasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa

d., biztositja az dnkormanyzat pénzforgalmi szemléletl kettés kdnyv-
vitelének szabalyszeri vezetését

e., gondoskodik az onkormanyzat altal Iétrehozott és mikodtetett in-
tézmények pénzellatasarol

f., az 6nkormanyzat koltségvetési szamlajat kezel6 pénzintézeten
keresztll gondoskodik az 6nkormanyzat tartozasainak kiegyenlité-
sérol

g., felugyeli az 6nkormanyzat altal mikodtetett intézmények tekinte-

tében a bérgazdalkodasi jogkort

13/ Az dnkormanyzat altal létesitett és fenntartott intézmények 6nalléan vagy
részben onallban gazdalkodnak, a dologi kiadasokra biztositott pénz-
eszkozeiket azonban csak a polgarmesteri hivatal altal meghatarozott
utemben és mértékben hasznalhatjak fel. Az intézmény részére biztositott
éves koltségvetési keretet csak a képviselbtestulet csokkentheti illetd-
leg vonhatja el.

14/ Az intézmény vezetbje egyszemélyben felelds az intézmény gazdalkoda-
sanak szabalyszerlségéeért.

/5/ A Polgarmesteri Hivatal valamint az 6nkormanyzat altal mikddtetett in-
tézméeények vezetdi a kisebb 6sszegu készpénz-fizetéseiket a hazipénz-
tarbdl kezelt ellatmanybdl - a hazipénztarra vonatkoz6 szabalyok szerint -
teljesitik.

16/ Az dnkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellenérzi.

7] A sajat intézmények pénzigyi ellenérzését a képviselGtestulet sajat szer-
vei utjan latja el.
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/8/ Az dnkormanyzat gazdalkodasanak belsé ellenérzésérél jogszabalyban

meghatarozott képesitési ellenér utjan gondoskodik a képviselbtestilet.
/9/1Az SZMSZ 7.szamu meléklete tartalmazza az 6nkormanyzat
gazdalkodasahoz alkalmazott szakfeladat rendelet, a 2009. ever és 2010.
januar 1. napjatél vonatkozoéan.

Vlll.fejezet
Felterjesztési jog
36.8.

11/ A képviselbtestulet altala iranyitott szerv mikodésével, illetbleg az altala
kibocsatott jogszaballyal, jogi iranyitasi eszkdzzel és egyéb dontésével
kapcsolatban véleményt nyilvanithat, kifogassal élhet, kezdeményezheti
annak megvaltoztatasat vagy visszavonasat

12/ A képviselbtestilet az dnkormanyzati jogokat, illetéleg az énkormanyzat
feladat- és hataskorét érinto barmely kérdésben - kdzvetlenll vagy
erdekképviseleti szervezet utjan - az adott kérdésben hataskorrel ren-

delkez6 allami szerv vezetdjéhez fordulhat és tajékoztatast, adatot , szak-
mai és jogértelmezési kérdésben allasfoglalast kérhet, illetve javaslatot
tehet, vagy intézkedés megtételét kezdeményezheti.

IX.fejezet

Zaro rendelkezések

/1/ E rendelet mellékleteit képezik:
1. A telepulés fontosabb adatai
2. A képviselbtestulet altal atruhazott hataskorok jegyzéke
3. A Képviselbtestulet tagjainak névsora
4. A bizottsag tagjainak névsora
5. A bizottsag altal ellatando feladatok jegyzéke
6. A polgarmesteri hivatal igyrendje, ugyfélfogadasi rendje.

/2] Ez a rendelet a kihirdetését kdvetdé napon Iép hatalyba.
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13/ E rendelet hatalybalépésével egyidejuleg hatalyat veszti :
- Csaholc Kdzségi Onkormanyzat Képvisel6testiletének 4/1995.
6V1.19./ sz. rendelete a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatrol,
- és az alabbi médosité rendeletek:
- 1/1996. /11.28/ sz. rendelet , 5/1996./1V.3/ sz. rendelet
6/1999. /IV.30./ sz. rendelet 9/2001./X11.15./ sz. rendelet
6/2002. /XI. 4./ sz. rendelet

14/Az SZMSZ kihirdetésérél a jegyzé gondoskodik az SZMSZ-ben sza-
balyozott mddon.

Csaholc, 2006.november 15.

Kadar Balint Boddéné Bartha Beata
polgarmester jegyz6é



1. szamu melléklet

Csaholc kdzség fontosabb adatai

Csaholc Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyében, a Szatmari -siksagon talalha-
td, Nyiregyhazatol keletre, mintegy 98 km tavolsagra.

Lakossagszama alig haladja meg az 500 f6t, 2002. januar 1-én 525 f6 al-
landé lakosa volt.

Csaholc jellegzetes szatmari, egyutcas falu, orsoszeri bévuletében alla a
temploma.

Torténete:

A szatmari Erdéhaton fekvd kiskdzség torténetének kezdeteirdl nem marad-
tak irasos emlékek, am régészeti emlékek vonatkozasaban gazdag a
terllet.1937-ben a Nagyerdd- dllében, majd 1979-ben az Erdéforduléban
bukkantak kés6-bronzkori leletekre. A kincsek muzeumokba kerultek.

A telepulés nevét a szlav Cach személynév képzds formaja alkotja, jelentése:
a Cach emberei. A magyar nyelvben a Csahdci-Csahoc-Csaholc fejlédésval-
tozasok soran alakult ki. A helynevet 1387-ben emlitik el6szor, amikor elsd
foldesurai, a Matucsinaiak hiitlenségbe estek és birtokaikat Zsigmond kiraly
elkobozta. A XVIl.szazadban a rozsalyi uradalom része lett. A falu egykori
torténelmi jelentéségét igazolja, hogy 1662-ben a reformatus templom eléd-
jében, a fatemplomban megyegydlést tartottak.

A falu a haboruktdl sokat szenvedett és 1874-ben csaknem teljesen leégett.
Az |. és Il. vilaghaboruban elesettek emlékmivét 1992-ben a templomkert-
ben Aallitottak fol.

Természeti értékei: olyan tajon jarunk, ahol minden a természet egykori buja
gazdagsagardl mesél, a csaholci erdd éppugy, mint az Oreg-Turmellékén el-
tertl6 Szatmar-Beregi Tajvédelmi Korzet. Flrddni és strandolni a Tur Sonka-
di kisbukéjan lehet, az élo Tur és holtagai zsakmannyal varjak a horgaszo-
kat, kerékparturara és szervezett vadaszatra is van lehet6ség.

A telepulés infrastruktuaraja: Infrastrukturalis szempontbdl jol kiépitett: vezeté-
kes ivovizhalozattal, vezetékes gazhaldzattal, telefonnal, szennyvizcsatorna-
halézattal ellatott, a kabeltelevizié rendszer kiépitése folyamatban van.

A telepulésen 6vodai nevelés, altalanos iskolai oktatas folyik. A tanuldk és a
fiatalok rendelkezésére all az iskolahoz tartozo tornaterem, tovabba biztosi-
tott a konyvtari ellatas és a sportpalya is varja a sportolni vagyokat.
Atelepulés haziorvosi szolgalat székhelye.

A lakossag fékent mezbgazdasagbol él, két nagyobb mezbgazdasagi tar-
sasag mikddik , elég nagy létszamu foglalkoztatassal.

A kiskereskedelmi halézatot néhany uzlet alkotja, a vallalkozok szama 10
alatt van.



2. sz. melléklet

Atruhazott hataskorok jegyzéke

A képviselbtestllet a polgarmesterre ruhazta at a kdvetkezé feladatokat:
- temetési segély megallapitasa, folydsitasa

- kozhasznu foglalkoztatassal kapcsolatos feladatok / palyazat benyujta-
sa, kdzvetités, alkalmazas, feladatuk meghatarozasa, iranyitasuk stb./

- a szocialis torvény szerinti rendszeres szocialis segély megallapita-
sa, folydsitasa, megszintetése , felllvizsgalata és egyéb ezzel kapcso-
latos eljaras

- a kozcélu foglalkoztatassal kapcsolatos valamennyi feladatot a polgar-
mester hataskorébe utalja

- jelképek, cimer, zaszlb hasznalatanak engedélyezését a polgarmesterre
ruhazta at.



3. sz. melléklet

Csaholc Kézség Onkormanyzatanak KépviselStestiilete

A képviselbtestulet tagjai:

1. Kadar Balint polgarmester
2. Dr. Al-Syed Isam

3. ifi.Kadar Gyorgy

4. Kadar Agnes

5. Szilagyi Andras Norbert

6. Varga Balint



4. sz. melléklet

Csaholc Kdzség Onkormanyzata Képvisel6testiiletének

Ugyrendi Bizottsag tagjai

Az Ugyrendi Bizottsag tagjai:

EIndk: ifi. Kadar Gyorgy képviselbtestlleti tag
Tagjai: Molnarné Kadar Agnes képviselétestiileti tag

Szilagyi Andras Norbert képvisel6testlleti tag

A Szocialis Foldprogramot Ellenérz6 Bizottsag tagjai:
EIndk: Szilagyi Andras Norbert képviselbtestileti tag
Tagjai: ifi.Kadar Gyorgy képvisel6testileti tag

Varga Balint képviselbtestlleti tag



5. sz. melléklet

Az Ugyrendi Bizottsag feladatai

A KépviselStestiilet allando bizottsagként Ugyrendi Bizottsagot hozott

létre, melynek feladat- és hataskore:

- a képviselbtestulet Ulésén tartando titkos valasztason, szavazason ellatja

a valasztassal, szavazassal kapcsolatos feladatokat,

-javaslatot tesz a polgarmester illetményének megallapitasara, emelésére,

jutalmazasara, egyéb juttatasara,

- az Okjtv. 10/A. §-a alapjan nyilvantartja és ellenérzi a polgarmester és a

képvisel6k vagyonnyilatkozatat.

A Szocialis Foldprogram Ellenérzé Bizottsaganak feladatait a Szocialis
Foldprogram Mikdodési Szabalyzata hatarozza meg.



6. sz. melléklet

Csaholc Koézség Polgarmesteri Hivatalanak

UGYRENDJE

A helyi 6nkormanyzatokrél szélé - mddositott - 1990. évi LXV. torvény
/tovabbiakban Otv./ 18.§./1/ bekezdése alapjan az énkormanyzat megal-
kotta a 6/2003. /V.6./ sz. rendeletét a Szervezeti és Mikodési Szabaly-
zatardl /tovabbiakban SZMSZ/.

Az SZMSZ-ben a képviseltestiilet az Otv. 38. §-aban meghatarozott fel-
adatok ellatasara létrenozta az egységes, "Polgarmesteri Hivatal "

elnevezésul hivatalat és az alabbiak szerint hatarozza meg annak belsé
szervezetét, munkarendjét, Ugyfélfogadasi rendjét:

I. Polgarmesteri Hivatal jogallasa

1. A képvisel6testiilet hivatalanak /tovabbiakban hivatal/ megnevezése:
Csaholc Kdzség Polgarmesteri Hivatala
Székhelye: 4967.Csaholc,Kossuth u. 41.

2. A hivatal jogallasa: A hivatal a képviselGtestulet szerve, onallé jogi sze-
mély.

3. Bels6 szervezeti felépitése: A hivatal egységes hivatalként latja el fel-
adatat.

II. A hivatal iranyitasa, vezetése

1. A polgarmester iranyitja - a jegyz6 utjan - a hivatalt, szabalyozza a
hataskorébe tartozé Ugyekben a kiadmanyozas rendjét.

2. A jegyz0 vezeti a hivatalt, megszervezi a hivatal munkajat.

3. A polgarmester és ajegyz6 a hivatal dolgozoi részére sziukség szerint
tart munkaértekezletet.

4. Ahivatal koztisztvisel6i , egyéb alkalmazottai a jegyz6 altal meghataro-
zott munkakoari leiras szerint jatjak el feladatukat.
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5. Az épitésigazgatasi, kornyezetvédelmi, vizlgyi igazgatasi feladatait
megallapodas alapjan muiszaki tarsulasban latja el. A mlszaki

tarsulas székhelye Sonkad kozség.

6. Csaholc kdzség dnkormanyzatanak polgarmestere gyakorolja az egyéb
munkaltatoi jogokat a jegyz6 tekintetében.

7. A jegyz6 gyakorolja a munkaltatoi jogokat a hivatal koztisztvisel6i és
egyéb torvény hatalya ala tartozok- kiszervezettek - tekintetében.
A kinevezéshez, vezetbi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi meg-
bizas visszavonasahoz, jutalmazasahoz - a polgarmester altal megha-

tarozott kdrben - a polgarmester egyetértése szikséges. /Ennek korét
tartalmat az 1. sz. melléklet tartalmazza/

lll. A polgarmesteri Hivatal mikodése

1. A munkarend:
a., A hivatal dolgozéinak munkarendje a jogszabalyi elbirasokat figyelem-
be véve:
- hétf6tdl  csutortokig 7.30 - 16.00 o¢raig
- pénteken 7.30 - 13.00 oraig tart, amely magaban
foglalja hétf6tdl csutortokig a munkakozi szinetet is /id6tartama: 30 perc/.
b., Ajegyz6 munkaidé beosztasa: 9.00 -14.00 o6raig tartd torzsidében a
munkahelyen kell tartézkodnia.
2. Az ugyfélfogadas rendje

a., A hivatal ugyfélfogadasi rendje:

- heétf6tél péntekig 8.00 -12.00 éraig.
- muUszaki ugyintézo : csutortokon 8.00 - 12.00 draig

b., A polgarmester fogadooraja:

- minden héten szerdai nap 8.00 - 12.00 o¢raig

c., a jegyz0 ugyfélfogadasi rendje:

- hétfétél péntekig 8.00 -12.00 oraig.



d., halaszthatatlan Ugyekben /pl. halaleset, stb./ amely esetekben az
azonnali ugyintézés elmaradasa jelentds érdek- és jogsérelemmel jar, az
ugyfélfogadas idején tul is fogadni kell az Ugyfelet/eket/. Ennek elbira-
lasara a jegyz0 illetve az ugyintézo is jogosult.

3. A helyettesités szabalyozasa

1. Ajegyzl helyettesitésérdl - tartos tavolléte, szabadsaga, betegsége
esetén - a polgarmester javaslatara a képvisel6testilet dont.
A helyettesitést "belsé" koztisztvisel6 megbizasaval is el lehet latni, .
amennyiben van arra alkalmas koztisztvisel6.Kuls6 helyettesités esetén
is a képviselbtestilet dont.

2. Az Ugyintézok a munkakoari leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egy-
mast, az ugyviteli dolgozo helyettesitésérdl is a szervezeten belll kell
gondoskodni.

4. Ugyiratkezelés, ligyintézés

A hivatal uUgyiratkezelésére vonatkozé szabalyokat az Iratkezelési sza-
balyzat hatarozza meg.

5. Kiadmanyozas rendje
A hivatal kiadmanyozasi rendjét kulon szabalyzat hatarozza meg.

6. A hivatal tekintetében a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas
és érvényesités szabalyait .1.sz. Polgarmesteri Utasitas tartalmazza.

7. A hivatal munkajaval kapcsolatos testileti el6terjesztések eléadoja a pol-
garmester, illetve a jegyz6 .

8. A hivatal koztisztvisel6inek szakmai képzését a jegyz6 szervezi és elle-
nérzi.

9. A hivatali bélyegzdk megrendelésérdl a jegyz6 gondoskodik. A hasznalat-
ba adott bélyegz&krdl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantarté a hasznalat-
ba adott bélyegzbk meglétét évente ellendrzi. A hasznalatba adas soran a
bélyegzélenyomat feltlintetése mellett a bélyegzd atvételérol az atvevo nyi-
latkozik.

Ha valamely dolgozé a rabizott bélyegz6t elvesziti, koteles errdl irasban ta-
jékoztatast adni. A vezetd koteles az elvesztés korulményeit megvizsgalni.
Az elhasznalédott,megrongalodott, feleslegessé valo bélyegzét jegyz6kdnyv
felvétele mellet meg kell semmisiteni. A jegyz6konyvet a nyilvantartas mel-
lékleteként meg kell &rizni.



Ha megszinik a bélyegz6t kezeld dolgozo jogviszonya, a bélyegz6 vissza -
adasat az atvevo nyilatkozaton igazolni koteles.

10. A hivatal koztisztvisel6inek jogallasardl, munkavégzéseérdl, jutalmazasa-
rol és egyéb juttatasairdl kulon rendelet rendelkezik.

IV.A hivatal feladatai

1. A hivatal feladatait jogszabaly, a képvisel6testllet , a polgarmester és
a jegyz6 hatarozza meg.

2. A hivatal feladata:

- a képviselbtestulet és a bizottsag mukodésével, valamint a polgarmester
és a jegyz6 tevékenységével kapcsolatos meghatarozott feladatok ellata-
sa,

- a helyi képvisel6k  munkajanak segitése

- a tarsadalmi szervekkel, tarsszervekkel , kozszolgaltatast végz6 szervek-
kel valéo egyuttmikodés.

3. A hivatal koztisztviselbiek munkakori leirasa az Ugyrend mellékletét
képezi.

V.Zar6 rendelkezések

1. A hivatal Ugyrendje 2003. junius 1-én lép hatalyba, egyidjlileg a kérdést
szabalyoz6 korabbi intézkedések hatalyukat vesztik.

2. Ajegyz6 koteles gondoskodni az Ugyrend naprakész allapotardl és ar-
rél, hogy az Ugyrendet megismerjék a hivatal kosztistvieldi.



